BAN CHAP HANH TRUNG UONG DANG CONG SAN VIET NAM
HQC VIEN CHINH TRI QUOC GIA
HO CHI MINH

S -QB/HVCTQG HaNgi,ngdy thang  ndm 2025

QUYET PINH
Ve viéc ban hanh Quy ché danh gia, xép loai tp thé, ca nhan
thugc Hoc vién Chinh tri quoc gia Ho Chi Minh

Can ctr Quyét dinh s6 214-QB/TW ngay 28/12/2024 caa Bo Chinh tri vé chiic
ning, nhiém vy, t6 chtic bé may caa Hoc vién Chinh tri quoc gia H6 Chi Minh;

Can cu Luat Can bg, cong chtrc ngay 24/6/2025;

Can ctr Quy dinh s6 124-QB/TW ngay 04/10/2023 cua Bo Chinh tri vé viéc
kiém diém va danh gia, xép loai chat luong hang nim ddi véi tap thé, ca nhan
trong hé théng chinh tri;

Can ct Nghi dinh sé ngdy  cuta Chinh phu vé danh gia, xép loai chét
lugng cong chuc;

Xét dé nghi cua Vu truong Vu T chie cén bo,

GIAM POC HOC VIEN QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché danh gia, xép loai tap
thé, ca nhan thuoc Hoc vién Chinh tri qudc gia Ho Chi Minh.

Piéu 2. Quyét dinh nay cd hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quy dinh sb
997-QP/HVCTQG ngay 03/6/2022 ciia Giam dbc Hoc vién Chinh tri qudc gia
H6 Chi Minh vé danh gia, xép loai tap thé, ca nhan thudc Hoc vién Chinh tri
qudc gia H6 Chi Minh

Piéu 3. Chanh Vin phong Hoc vién, Vu truong Vu T6 chic can bo va Tha
truong cac don vi ¢ lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhan: GIAM DOC
- Nhu Diéu 3,
- Luu: VT, TCCB (TPKT).

Nguyén Xuan Thing



BAN CHAP HANH TRUNG UONG DANG CONG SAN VIET NAM
HQC VIEN CHINH TRI QUOC GIA

HO CHI MINH
S6 -QB/HVCTQG Ha Ngi, ngdy  thang  nam 2025
(Dur thao)
QUY CHE
Panh gia, xép loai tap thé, c& nhan thugc Hoc vién Chinh tri quéc gia H& Chi Minh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé -OP/HVCTOG ngay  thiang ndam 2025

ctia Gidm déc Hoc vién Chinh tri quéc gia Hoé Chi Minh)

Chuong I
QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi tweng ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché nay quy dinh vé muc dich, nguyén tic, cin c,
d6i tugng, noi dung, tiéu chuan, tham quyén, quy trinh, tha tuc, hd so va cac quy dinh
khac lién quan dén viéc danh gia, xép loai tap thé, ca nhan (bao gom: can bo, cong
chuc, vién chire, ngudi lao dong) hang nam cta Hoc vién.

2. Béi twong ap dung: Quy ché nay ap dung di vai céac tap thé, c& nhan thudc
Hoc vién c6 lién quan dén viéc danh gia, xép loai.

Piéu 2. Muc dich danh gia, xép loai

1. Phan anh dung mirc do, hiéu suét (sé luong, chat luong, tién do) hoan thanh
nhiém vu cua tap the, ca nhan, dugc xac dinh dua trén chirc nang, nhiém vu, chi tiéu,
ké hoach dugc giao trong nam cua tap thé va san pham/cong viéc hoac dinh muc san
pham/c6ng viéc gan vai vi tri viéc lam cua ca nhén.

2. Két qua danh gia, xép loai tap thé, ca nhan 1a can cir dé cap c6 tham quyén
xem xet, quyét dinh:

a) Sap xép, kién toan t6 chuc bo may.

b) Pé ra cac nhiém vu, giai phap phat huy wu diém, khic phuc han ché, khuyét
diém dé cung c0, nang cao nang luc lanh dao, chi dao cua tap thé 1anh dao, quan ly
cua co quan, don vi.

C) B tri, str dung, dao tao, boi dudng, quy hoach, b6 nhiém, mién nhiém, diéu
dong, luan chuyén, biét phai, thi dua, khen thudng, ky luat, danh gia va xép loai chat
lurong dang vién, thuc hién cac chinh sach khac doi vai ca nhan.

d) Xem xét bd tri c& nhan vao vi tri viéc 1am cao hon (néu c6) vi tri phu hop
vo1 chuyén mon, nghi¢p vu va dép g duoc yéu cau cua vi tri viéc lam do.
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d) Xem xét bd tri c& nhan vao vi tri viéc lam thap hon hodc cho théi viée ddi
voi truong hop dugce x€p loai & muc khong hoan thanh nhiém vu hodc khong déap
ung yéu cau nhi¢ém vu.

e) Pugc dung 1am cin cir x4c dinh tién thu nhap ting thém, tién thudng tir quy
tién thudng hang nam.

Piéu 3. Giai thich tir ngir:
Trong pham vi Quy ché nay, céac tir ngir duéi ddy duoc hiéu nhu sau:

1. Ky danh gia: 1a khoang thoi gian dugc xac 1ap dé thuc hién viéc danh gia,
xép loai mirc d6 thyc hién nhiém vu cua tap thé, ca nhan theo quy dinh. Ky danh gia
dugc tinh trong khoang thoi gian tir ngdy 16 thang 11 ciia nim trudce dén hét ngay
15 thang 11 ctia nam ké tiép.

2. Pon vi ¢6 tu cach phap nhan gdm: Co quan Hoi dong Ly luan Trung wong,
Hoc vién Chinh tri khu vuc I, Hoc vién Chinh tri khu vuc II, Hoc vién Chinh tri khu
vuc I, Hoc vién Chinh tri khu vyc IV, Hoc vién Bao chi va Tuyén truyén, Hoc vién
Hanh chinh va Quan tri céng, Nha xuit ban Ly luin chinh tri, Ban Quan 1y du an
dau tu xay dung chuyén nganh.

3. Pon vi khong ¢6 tu cach phap nhan gom: Cac don vi truc thudc khac cua
Hoc vién, khong bao gom cac don vi dugc quy dinh tai khoan 2 Di€u nay.

Piéu 4. Nguyén tic danh gia, xép loai; nguyén tic xay dung tiéu chi danh
gia, xep loai va nguyén tac xac dinh san pham/cong viéc, dinh mwic san
pham/cong viéc

1. Nguyén tac danh gia, xép loai

a) Thuc hién nghiém nguyén tac tap trung dan chu, ty phé binh va phé binh;
giir vitng su doan két, théng nhat; cong khai, cong bang, chinh xac, minh bach, khach
quan, xuyén subt, lién tuc, da chiéu; khong né nang, tru dap, thién vi.

b) C4 nhan lanh dao, quan ly do cip cd tham quyén quan Iy truc tiép danh gia;
ca nhan khong giit chic vy lanh dao, quan 1y do ngudi dimg dau don vi quan ly truc
tiép danh gia. Cap nao, ngudi ndo thuc hién viéc danh gia thi déng thoi thuc hién
viéc xép loai va chiu trach nhiém vé quyét dinh caa minh.

c) Két hop danh gia giita tiéu chi dinh tinh véi tiéu chi dinh luong. U tién do
luong két qua dau ra va hiéu qua thuc hién nhiém vu.

d) Gan trach nhiém, két qua danh gia, xép loai cua ca nhan lanh dao, quan 1y voi
két qua hoat dong ctia don vi hoic linh vuc duoc giao lanh dao, quan Iy, phu trach.

Muc xép loai cua thi trudng don vi khong dugc cao hon muc xép loai cua tap

thé don vi do minh dtémg dau, phu trach, trir trudng hop thu trudng don vi mai chuyén
dén khong lién quan dén muc xép loai cua don vi méi.
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d) Cé nhan giir nhiéu chac vu lanh dao, quan 1y thi danh gia, xép loai ¢ noi gitr
chtrc vu cao nhat. Truong hop ca nhan kiém nhiém nhiéu chtc danh, chic vu tuong
duong thi danh gid, xép loai hdng nim ¢ noi ¢ thoi gian cong tac nhiéu hon.

e) Ca nhan nghi 6m vai tong thoi gian trong nam tir 03 thang tré 18n hoic nghi
thai san thi két qua xép loai trong nim dugc can ctr vao két qua 1am viéc thyc té cua
nam do.

g) Cé nhan bi xt ly ky luat dang hosc ky luat hanh chinh thi danh gia, xép loai
nhu sau:

- Ca nhan bi xtr ly ky luat dang hoac ky luat hanh chinh trong nam danh gia thi
xép loai & muc khdng hoan thanh nhiém vy, trir truong hop quy dinh tai diém b
khoan nay;

- Trudng hop hanh vi vi pham chua c6 quyét dinh xu 1y ky luat cua cap c6 tham
quyén nhung di duoc dung 1am cin ct dé danh gia, xép loai & mac khéng hoan
thanh nhiém vu trong nam danh gia thi quyét dinh xir Iy ky luat ban hanh sau nam
danh gia d6i véi hanh vi vi pham d6 (néu c6) khong dugce tinh dé danh gia, xép loai
& nam co6 quyét dinh xur ly ky luat;

- Truong hop ca nhan 1a dang vién, da bi xtr ly ky luat dang va ky luat hanh
chinh vé cting mot hanh vi vi pham nhung quyét dinh ky luat dang va quyét dinh ky
luat hanh chinh khéng c6 hiéu luc trong cting nam danh gia thi chi tinh 13 can ct xép
loai & mot nam danh gia.

2. Nguyeén tac xay dung tiéu chi danh gia, xép loai

a) Viéc xay dung tiéu chi danh gia phai bao dam co6 sy tham gia xay dung, dong
gop v kién cua cac tap thé, ca nhan c6 lién quan nham nang cao tinh minh bach, chat
lwong, hiéu qua va mirc 6 cam két trong qua trinh trién khai thuc hién.

b) Céc tiéu chi danh gia phai phu hop véi chie ning, nhiém vu cua tap thé; gin
két chat ché véi vi tri cOng tac, chirc trach, nhiém vu dugc giao cta ca nhan. Uu tién
ap dung cac tiéu chi gin véi san pham/cong viée cu thé, ¢ thé do luong, quan sat,
danh gia chat lugng, hiéu qua, tién do thuc hién; han ché t6i da viéc sir dung cac tiéu
chi chung chung, mang tinh dinh tinh, kho kiém chung.

¢) Mdi tiéu chi danh gia phai duoc xay dung vé6i cac mirc d6 cu thé (vi du: xuét
sic, kha, dat yéu cAu, chua dat) dé 1am can cu Xép loai mirc d¢ thuc hién nhiém vu ctua
timg ddi trong danh gia. Tiéu chi danh gia phai phu hop véi diéu kién thuc té, khong
dat ra yéu cau vuot qua kha nang thyc hién, déng thoi cling khong dugce qua thép, lam
giam tinh thuc chat va dong luc phan dau.
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3. Nguyén tic xac dinh san pham/cong viéc chuan, dinh muc san pham/cong viée
a) Lap danh muc san pham/cong viéc theo vi tri viéc lam

- Can ctr vao churc nang, nhiém vu cua don vi, bdn mo ta cong vi¢c va khung
nang luc cua vi tri viéc 1am, thu trudng don vi cé trach nhiém hudng dan cong chire
liét ké cac san pham/cong viéc da thuc hién trong ky danh gia. Trén co s¢ d6 1ap
danh muc san phém/céng viéc cua don vi.

- Viéc 1ap danh muc san pham/cong viéc duoc thuc hién theo phuong phap
théng ke, téng hop, phan tich; bao quat toan bo cac nhi¢m vu chinh, tuy nhién tranh
liét ké trung ldp cong viée dudi nhiéu tén goi khac nhau.

MJi san pham/cong viéc phai dugc mo ta rd rang vé tén san pham (vi du: bao
cao téng két nam, ké hoach, cong vin, tai liéu hudng dan, phﬁn mém quan ly ho so,
ho so tham dinh, hd so luu trir.. .); loai san phém (van ban, sach, giao trinh, cong cu,
dich vu...); muc tiéu/ndi dung cu thé (néu muc dich va ndi dung chinh can dat duoc);
tiéu chi danh gia két qua (day du, chinh xéc, kip thoi, sang tao); chi s6 do ludong (s6
luong bao cao, sb luong san phém, thot gian hoan thanh, do chinh xac, murc do hai
long); tan suat thuc hién (vi du: tan suét thuc hién bao cdo tuan 1a 1 lén/tuﬁn); ca
nhan/thanh phan thuc hién (nguoi chiu trach nhiém chinh, ngudi phéi hop).

b) Xac dinh san pham/cong viéc chuan, dinh mtrc san pham/cong viéc

- San pham/cong viéc chuan 1 loai san pham/cong viéc pho bién, lip lai, mang
tinh dai dién cho dic thu céng viéc chuyén mon cta don vi, c6 thé dinh luong dugc
vé khoi luong, chat lugng va tién do thuc hién, duoc sir dung dé quy doi cac nhiém
vu phat sinh trong ky theo doi, danh gia.

Vi¢c xac dinh san pham/cong viéc chuan, dinh mic san pham/cong viéc phai
dugc thuc hién qua ra soat, di€u chinh theo dinh ky hang ndm hoac theo yéu cau
thuc té.

- Binh mitc san pham/cong viéc 1a khéi luong san pham/cong viéec ma ca nhan
phai hoan thanh trong mot don vi thoi gian cua vi tri viéc 1am, bdo dam yéu cau vé
chat lugng va tién do.

C) Quy d6i nhiém vu dugc giao vé san pham/cong viéc chuan va xac dinh nhiém
vu chuyén moén chinh

- Viéc quy d6i nhiém vu duogc giao trong ky theo ddi, danh gia vé san pham
cong viéc chuén trén co s& dbi chiéu nodi dung, tinh chit, muc do phuc tap, yéu cau
vé k¥ thuat, khoi lugng va thoi gian thyc hién cia timg nhiém vy véi san pham/cong
viéc chuén da dugc x4c dinh.
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- Viéc xac dinh mtrc o tuong duong dugc can cur vao tinh chat, mac do phtrc
tap, yéu cau ky thuat, khoi lugng va tién d6 thuc hién ctia nhiém vu duoc giao.
Truong hop nhiém vu ¢ quy mo, tinh chat twong dwong v6i san phidm/cong viée
chuan thi duoc tinh bang mét (01) don vi san pham/cong viéc chuan. Truong hop
nhiém vu c6 quy md, tinh chit nhoé hon hodc 16n hon so voi san phém/céng viéc
chuan thi dugc quy dbi theo hé s6 nhan tuong tng.

- Viéc quy d6i nhiém vu duoc giao vé san phdm/coéng viéc chuin phai duoc
thuc hién cong khai, théng nhat trong ndi bé don vi va 1 cin ctr dé danh gia két qua
thuc hién nhiém vu cta c4 nhan. Truong hop phét sinh san pham/cong viéc méi
ngoai danh muc thi nguoi dimg dau co quan st dung cong chire 1dy ¥ kién ca nhan
c6 lién quan trong don vi dé b sung danh muc va dé xuit mac quy doi san
pham/cong viéc lam co s& ap dung chung toan don vi.

- Trén co s& C4C san pham/cong viéc chuan, cap uy, lanh dao don vi c6 trach
nhiém lya chon 01 san phém/c()ng viéc ddc trung dé st dung lam nhiém vu chuyén
mén chinh ctia ¢4 nhan (vi dy, dbi véi giang vién, lya chon nhiém vu chuyén mén
chinh 1a giang day; dbi voi nghién ctru vién, lya chon nhi¢ém vy chuyén moén chinh
1a bai viét, cong trinh khoa hoc; d6i véi chuyén vién, lyra chon nhiém vu chuyén mén
chinh Ia van ban).

Nhiém vu chuyén mon chinh 1a cong viéc trong tim, ¢t 18i, gan truc tiép voi
nhiém vu, quyén han va vi tri viéc lam cua nguoi duge danh gia. Tiéu chi nhiém vu
chuy&n mdn chinh sé 14 tiéu chi chiém ty trong diém cao nhat trong tong diém danh
giad cua ndi dung “DPinh mirc nhiém vy” va la mot trong nhitng ti€u chi quan trong,
mang tinh quyét dinh dén két qua xép loai ca nhan.

Piéu 5. Ciin cir danh gia, xép loai
1. Két qua thyc hién nhiém vu va thanh tich caa tap thé, ca nhan trong ky danh gié.

2. Chirc nang, nhiém vy, quy ché 1am viéc va ké hoach cdng tac thang, quy,
nim cua tap thé duoc cip co tham quyén giao, phé duyét hoic phan céng (bao gém
ca nhiém vu dot xuat).

3. Tiéu chuan ngach, chtic vu, chiac danh nghé nghiép, vi tri viéc lam, pham
chat chinh tri, pham chét dao duc, 16i song; y thie ky luat, Ky cuong, van hoa trong
thuc thi cong vu va nhitng viéc c& nhan khong dugc lam theo quy dinh cia Bang va
Nha nuoc.

4. Céc cam két trong hop dong lam viéc, hop dong lao dong da ky két.

5. Méi truong, di€u kién lam viéc, hi€u qua cong tac va dac thu gidi.
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Piéu 6. Cac mirc xép loai déi véi tap thé, ca nhan
1. Hoan thanh xuat sac nhiém vy;

2. Hoan thanh tét nhiém vu;

3. Hoan thanh nhiém vy;

4. Khéng hoan thanh nhiém vu.

Chuwong |1
POI TUQNG, NOI DUNG, TIEU CHI PANH GIA, XEP LOAI VA
TIEU CHUAN XEP LOAI

Picu 7. Poi twong danh gia, xép loai
1. Tap thé: Céac don vi thuoc Hoc vién do cap ¢ tham quyén quyét dinh thanh lap.

2. Cé& nhan: Can bo, cong chuc, vién chuc trong bién ché cua Hoc vién; lao
dong hop dong co thoi han tir 01 nam trd 18n.

Ddi vai can bo, cong chuc, vién chic, ngudi lao dong d3 nghi huu nhung cd
thoi gian 1am viéc tir 06 thang tro 1én trong nam danh gia thi van thudc do6i tugng
dugc danh gia, xép loai ciia nam do.

3. Cac truong hop khac do Giam ddc Hoc vién quyét dinh.

biéu 8. Noi dung, tiéu chi danh gia d6i véi tap thé va diém thuéng, diém trir

1. Nbi dung, tiéu chi danh gia: Thuc hién theo Phu luc s6 04 kém theo Quy ché
nay vai tong 90 diém, cu thé:

a) Cong tac tu tuong, dao dic 16i séng, ky luat, ky cuong va van héa trong thuc
thi céng vu (10 diém).

b) Cong tac lanh dao, quan ly (20 diém).

¢) Hiéu suat cong viéc (50 diém).

d) Ché do thong tin, béo céo va mic d6 dong gop cho co quan, don vi (10 diém).
2. biém thuong va diém trix

a) biém thuong (10 diém).

b) Biém tru.

Piéu 9. Tiéu chuin xép loai ddi voi tap thé

1. Hoan thanh xuét sic nhiém vu

a) Tiéu chuan Hoan thanh xuét sac nhiém vy



Tap thé dat céc tiéu chuan sau:
- C6 nhiéu thanh tich ndi bat, 1 dién hinh dé cac tap thé khac hoc tap, noi theo.

- Hoan thanh 120% tré 1&n nhiém vu chuyén mén theo chuong trinh, ké hoach
cong tac nam, trong d6, 100% nhiém vu bao dam ding tién do, chat lwong va hiéu
qua; hoan thanh xuét sic nhiém vy dot xuat.

- Pat trén 90 diém va khong c6 diém trur, trong d6 ndi dung, tidu chi Két qua
thuc hién nhiém vu chuyén mon dat tir 55 diém trg 1én.

- C6 c4 nhan duoc xép loai Hoan thanh xuat sic nhiém vy va cé it nhat 80% cé
nhan dugc xép loai tir Hoan thanh tét nhiém vu tré 1én trong tong s6 ca nhan thudc
don vi.

- Khong c¢6 don vi truc thudc hoac ca nhan gitr chirc vu 1anh dao, quan ly cua
don vi bi xur ly ky luat.

- Pon vi dan chi, doan két.
b) Ty 1¢ tap thé dugc xép loai Hoan thanh xuat sac nhiém vy

- Ty 1& Hoan thanh xuat sac nhiém vu di véi cac don vi truc thudc Hoc vién
khong vuot qua ty 1é 20% trong tong so cac don vi truc thugc Hoc vién dugc xép
loai Hoan thanh tét nhiém vu.

Ty Ié Hoan thanh xuat sic nhiém vu ddi véi cac don vi cap phong tai Trung
tam Hoc vién khong vuot qué ty 1é 20% tong s6 cac don vi cap phong tai Trung tam
Hoc vién duoc xép loai Hoan thanh tét nhiém vu.

Ty 1é Hoan thanh xuat sac nhiém vu di véi cac khoa, ban, phong tai cac Hoc
vién truc thuoc khong vuot qua ty 16 20% tong sb cac khoa, ban, phong tai cac Hoc
vién truc thudc duoc xép loai Hoan thanh tét nhiém vu. Déi véi co quan Hoi dong
Ly luan Trung wong, Nha xuat ban Ly luan chinh tri duoc xép loai téi da 01 don vi
truc thudc Hoan thanh xuét sac nhiém vu.

- Truong hop céc tap thé c6 thanh tich xuat sac, ndi troi, hoan thanh vuot ké
hoach céc cdng viéc dugc giao, hoan thanh tt cac cong viéc dot xuat hoic to chic
thuc hién d6i méi sang tao, tao sy chuyén bién tich cuc, mang lai gia tri, hiéu qua
thiét thuc, c6 dé xuat thi Giam doc Hoc vién, Giam déc cac Hoc vién truc thudc,
quyét dinh ty 18 hoan thanh xuat sac nhiém vu phil hop vai thuc té nhung khdng qué
25% tong sé6 Hoan thanh tét nhiém vy cia toan don vi do minh phy trach, quan ly.

2. Tiéu chuan Hoan thanh tét nhiém vu

Tap thé dat cac tiéu chuan sau:
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- Hoan thanh 100% nhiém vu chuy&n mén theo chuong trinh, ké hoach céng
tac, trong d6 c6 it nhat 80% nhiém vu bao dam dtng tién do, chat luong va hiéu qua;
hoan thanh tét nhiém vu dot xuét.

- Pat tir 80 dén 90 diém va khong qua 02 diém trir, trong d6 ndi dung, tidu chi
Két qua thuc hién nhiém vu chuyén mén dat tir 50 diém tro 18n.

- Pon vi dan chi, doan két.
3. Tiéu chuan Hoan thanh nhiém vu
Tap thé dat céc tiéu chuan sau:

- Hoan thanh tir 90% - 99% nhiém vu chuyén mén theo chuong trinh, ké hoach
cong tac, trong d6 co it nhat 70% nhiém vu bao dam dung tién 4o, chat luong.

- Pat tir 60 dén dudi 80 diém va khong quéa 04 diém trir, trong d6 ndi dung, tiéu
chi Két qua thuc hién nhiém vu chuyén mén dat tir 40 diém tro 18n.

- Khong c¢6 don vi truc thudc hoac ca nhan gitr chirc vu 1anh dao, quan ly cua
don vi bi xur ly ky luat (trir trudng hop tu phat hién va khac phuc xong hau qua).

4. Tiéu chuan khdng hoan thanh nhiém vu
Tap thé thuoc mot trong cac truong hop sau:
- Bi trir tir 05 diém tro 18n.

- Pat dudi 60 diém.

- Bon vi bi xuir ly ky luat hoac cé don vi truc thudc xay ra vu viéc tham nhiing,
l&ng phi, tiéu cuc hoac cac vi pham khac bi xt ly ky luat theo quy dinh cta Pang,
phap luat ciia Nha nudc.

Piéu 10. Ngi dung, tiéu chi danh gia d6i véi ca nhan va diém cong, diém trir

1. Noi dung, tiéu chi danh gia: Thyc hién theo Phy luc s6 05 kém theo Quy ché
nay vai tong 90 diém, cu thé:

a) Pham chét chinh tri, pham chét dao duc (10 diém).

b) Y thuc ky luat, ky cuong, vin hoa trong thuc thi céng vu (10 diém).

¢) Hiéu suat cong viéc (60 diém).

d) Ché do hoi hop, hoc tap, thong tin bao cao va dong gop cho co quan, don vi
(10 diém).

2. biém thuong, diém trir

a) biém thuong (10 diém).



b) Diém tru.

Piéu 11. Tiéu chuin xép loai ddi véi ca nhan

1. Hoan thanh xuét sic nhiém vu

a) Tiéu chuan Hoan thanh xuat sic nhiém vu

- i véi c& nhan khdng gitt chire vu 1anh dao, quan 1y dat cac tiéu chuan sau:

C6 nhiéu thanh tich ndi bat, 1a dién hinh dé ca nhan khac hoc tap, noi theo;
Hoan thanh xuét sic 120% trd 1én dinh mac nhiém vu chuyén mén chinh va cé it
nhat 50% chi tiéu, nhiém vu hoan thanh vuot muc.

Pat trén 90 diém va khong co diém trur, trong d6 noi dung, tiéu chi hiéu suat
cong viéc dat tir 55 diém tro lén.

- B6i véi ca nhan giir chirc vu 1anh dao, quan Iy dat cac tiéu chuan sau:

C6 nhiéu thanh tich noi bat, 1a dién hinh dé c& nhan khac hoc tap, noi theo;
Hoan thanh xuat sac 120% tré [én dinh méc nhiém vu chuy&n mon chinh.

Lanh dao, chi dao don vi hoan thanh 100% nhiém vu chuyén mon theo chuong
trinh, ké hoach cong tac nam, trong d6 co it nhat 50% chi tiéu (nhiém vu) hoan thanh
vuot muc; 100% don vi thudc tham quyén 1anh dao, quan Iy truc tiép duoc xép loai
hoan thanh nhiém vu tré 18n; c6 it nhat 70% sb don vi truc thudc (néu co) xép loai
tir Hoan thanh tét nhiém vu tro 1én.

Pat trén 90 diém va khong co diém trir, trong d6 noi dung, tiéu chi Hiéu suat
cong viéc dat tir 55 diém tro 1én.

b) Ty 1& ca nhan duoc xép loai Hoan thanh xuat sac nhiém vy

- Ty Ié Hoan thanh xuat sac nhiém vu doi véi cac dong chi 1anh dao Hoc vién,
Tro ly, Thu ky dong chi 1anh dao Hoc vién, Bi thu Poan Thanh nién Hoc vién duoc
tinh vao ty 1€ chung caa toan Hoc vién.

Ty lé thi truong cac don vi truc thuoc Hoc vién dugc xép loai Hoan thanh xuét
sac nhiém vu khong vuot qua 20% téng sb thi truong cac don vi truc thudc Hoc
vién duoc xép loai Hoan thanh tét nhiém vu.

Ty 1€ 1anh dao cac Hoc vién truc thugc, thu truong don vi truc thudc tai cac
Hoc vién truc thudc duoc xép loai Hoan thanh xuét sac nhiém vu khong vuot qué
20% tong sb cac déng chi lanh dao Hoc vién truc thudc, tha truéng don vi truc thude
tai c4c Hoc vién truc thuoc dugc xép loai Hoan thanh tét nhiém vu.

Ty 18 ca nhan khong gitr chirc vu 1anh dao, quan ly dugc xép loai Hoan thanh
xuat sac nhiém vu khong vuot qua 20% tong so ca nhan dugc xép loai Hoan thanh
tot nhiém vu cua don vi.
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Cac dong chi 1anh dao Hoc vién, Tro ly, Thu ky cac doéng chi 1anh dao Hoc
vién, Thu trudng cac don vi khong ¢o6 tu cach phap nhan, 1anh dao cac don vi cé tu
cach phap nhan, Bi thu Poan Thanh nién Hoc vién, Thu truéng cac don vi truc thudc
don vi c¢6 tu cach phap nhan khdng tinh trong ty 16 20% Hoan thanh xuat sic nhiém
vu cia don vi (ca tir 6 va mau sd).

Truong hop cac ca nhan co thanh tich xuat sic, noi troi, hoan thanh vuot ké
hoach cac cong viéc duoc giao, hoan thanh tét cac cong viéc dot xuat hoic to chuc
thuc hién ddi méi sang tao, tao sy chuyén bién tich cuc, mang lai gia tri, hiéu qua
thiét thuc, c6 dé xuat thi Giam déc Hoc vién, Thi trudng cac don vi ¢6 tu cach phap
nhan quyét dinh ty 1¢ hoan thanh xuat sac nhiém vy phil hop véi thuc té nhung khong
qua 25% tong sé Hoan thanh tét nhiém vy do minh quan ly.

2. Tiéu chuan Hoan thanh tt nhiém vu
a) Boi vai ca nhan khdng giir chire vy 1anh dao, quan 1y, dat cac tiéu chuan sau:
- Hoan thanh 100% dinh muc nhiém vy chuy&n mon chinh (theo Phu lyc s6 05).

- Pat tir 80 diém dén 90 diém va khdng qua 02 diém trir, trong d6 ndi dung, tiéu
chi Hiéu suat céng viéc dat tir 50 diém tro 1én.

b) Bbi vai ca nhan gitr chirc vu 1anh dao, quan ly:
- Hoan thanh 100% dinh m&c nhiém vy chuy@n mén chinh (theo Phu luc sb 05).

- Lanh dao, chi dao don vi hoan thanh 100% nhiém vu chuyén mén theo chuwong
trinh, ké hoach cong tac nam, trong do ¢ it nhat 80% so luong cong viéc duoc giao
hoan thanh ding tién do, bao dam chat lugng; 100% don vi thuoc quyén lanh dao,
quan ly truc tiép duoc xép loai hoan thanh nhiém vu tré 1én.

- Pat tir 80 diém dén 90 diém va khong qua 02 diém trur, trong d6 nodi dung,
tiéu chi Hiéu suat cong viéc dat tir 50 diém tro 18n.

3. Tiéu chuan Hoan thanh nhiém vu
a) Bdi véi ca nhan khdng gii chire vy 13nh dao, quan 1y, dat cc tiéu chuan sau:

- Hoan thanh tir 90% tro 1én dinh muic nhiém vu chuyén mén chinh (theo Phu luc
s6 05).

- Pat tir 60 diém dén dudi 80 diém va khong qua 04 diém trir, trong d6 noi
dung, tiéu chi Hiéu suat cong viéc dat tir 40 diém tro 18n.

b) Béi vai ca nhan gitr chirc vu 1anh dao, quan ly:

- Hoan thanh 100% dinh mac nhiém vu chuyén mdn chinh (theo Phu luc s6 05).
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- Lanh dao, chi dao don vi hoan thanh trén 70% céc chi tiéu, nhiém vu chuyén
moén theo chuong trinh, ké hoach cong tac nam; c6 it nhat 70% don vi thudc quyén
lanh dao, quan ly truc tiép dugc xép loai hoan thanh nhiém vu tro 1én.

- Pat tir 60 diém dén dudi 80 diém va khong qua 04 diém trur, trong d6 noi
dung, tiéu chi Hiéu suat céng viéc dat tir 40 diém tro 18n.

4. Tiéu chuan khdng hoan thanh nhiém vu
Céa nhan thugc mot trong cac truong hop sau:

a) Hoan thanh dudi 80% dinh mac nhiém vu chuyén mon chinh hoac dat dudi
50 diém.

b) Bi trir tir 05 diém tro 1én.
c) Bi xtt ly ky luat

d) Bi cap c6 tham quyén két luan c6 biéu hién suy thodi vé tu tuang chinh tri,
dao duc, 16i séng, “tu dién bién”, “tu chuyén h6a”; vi pham nhiing diéu dang vién
khong duoc 1am, vi pham trach nhiém néu guong, anh huong xau dén uy tin caa ban
than va co quan, don vi noi cong tac.

d) Co trén 50% s6 phiéu tin nhiém thap tai ky lay phiéu tin nhiém theo quy dinh
trong ndm danh gia.

e) Poi voi tha trudong don vi: Pon vi do minh tryc tiép phu trach hoan thanh
dudi 70% s chi tiéu, nhiém vy duoc giao, dé ra hodc xép loai khdng hoan thanh
nhiém vu; hoic co quan, don vi, ca nhan thudc quyén 1anh dao, quan Iy truc tiép cua
minh lién quan dén tham nhiing, tiéu cuc va bi xu Iy Ky luat theo quy dinh ctia Pang,
phap luat caa Nha nudc (trir truong hop tu phat hién va khac phuc xong hdu qua).

Piéu 12. Mt s6 quy dinh c6 lién quan dén tiéu chuan, diéu kién danh gia,
xép loai

1. Céc @ong chi 1anh dao Hoc vién, Tro Iy, Thu ky cac dong chi 1anh dao Hoc
vién, lanh dao co quan Hoi déng Ly luan Trung wong, ldnh dao cac Hoc vién truc
thuoc, Bi thu Poan Thanh nién Hoc vién, 1anh dao Nha xuat ban Ly luan chinh tri,
lanh dao cac don vi chiric nang thudc ngach giang vién hoac nghién ciu vién thuc hién
1/3 dinh murc cong trinh khoa hoc theo quy dinh cua ngach/chirc danh trong ung.

Dinh muc gid giang d6i vai giang vién dugc bd nhiém giir chirc vu lanh dao,
quan ly hoic kiém nhiém mét sé cong tac khéac thuc hién theo Quy dinh Vvé tiéu
chuan, nhiém vu va ché do 1am viéc cua giang vién tai Hoc vién hién hanh.

2. C& nhan ¢ ngach/chac danh nghé nghiép nay nhung thuc hién cong viéc & vi
tri viéc 1am khéc thi dugce danh gia theo vi tri viéc 1am thyc té do minh duoc phan
cbng, phu tréach.
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3. Déi véi tieu chuan Hoan thanh nhiém vu

a) Truong hop giang vién khong hoan thanh du dinh mac nhiém vu chuyén
mon chinh thi dwgc str dung bai viét khoa hoc dé tinh bu nhung khong duoc tinh bu
vuot qua 25% dinh mac. Cu thé: Bai viét duoc dang trén tap chi qudc té hoic bai
viét dugc dang trén tap chi khoa hoc trong nudc c6 méa sé chuan quéc té ISSN duoc
Hoi dong chirc danh Gido su Nha nudc tinh diém duoc tinh bang 25 gio chuan.

b) Truong hop nghién ctu vién néu duoc phan cong gio giang, khdng hoan
thanh du dinh mac nhiém vu chuyén mon chinh thi dugc sir dung gio chuan giang
day dé tinh bd nhung khong duoc tinh bu vuot qua 25% dinh mac. Cu thé: 25 gio
chuan giang day duoc tinh bang 01 bai viét dugc diang trén tap chi quoc té hoac bai
viét dugc dang trén tap chi khoa hoc trong nudc ¢6 ma s6 chuan quéc té ISSN duoc
Hoi dong chire danh Gido su Nha nudce tinh diém.

c) Truong hop Bién tap vién khong hoan thanh du 100% dinh muc nhiém vu
chuy&n mén chinh thi duoc sir dung bai viét khoa hoc dang trén tap chi c6 ma sé
chuan quéc té ISSN dugc tinh diém cua Hoi dong chac danh Giao su Nha nudc dé
tinh bu nhung khong dugce tinh bu vugt qua 25% dinh mac nhiém vu chuyén moén
chinh. Cu thé: 01 bai viét khoa hoc dugc tinh bang 05 bai bién tap.

4. V& tinh diém cong trong truong hop vuot dinh mirc bai ding tap chi (theo
Phu luc s6 05): Ddi véi cac ngach khong quy dinh dinh mac cong trinh khoa hoc thi
dinh mirc dugc tinh bing 0.

5. Ca nhan tham gia dao tao, boi dudng khong sir dung bai dang tap chi thuoc
nhiém vy hoc tap dé tinh vao dinh méc thyc hién nhiém vu chuyén mén.

6. Mién giam dinh muac nhiém vu chuyén mén:

a) Bdi vai giang vién

Thuc hién theo Quy dinh Vé tiéu chuan, nhiém vu va ché d6 1am viéc cua giang
vién tai Hoc vién hién hanh.

b) Bi véi nghién ciu vién, chuyén vién va cac ngach khac

- C& nhan duoc nghi theo ché d6 thai san; duoc ctr di dao tao, boi dudng & nude
ngoai, duoc ctr di hoc tap trung duoc mién giam 100% dinh muc trong thoi gian nghi
thai san, di hoc.

- Ca nhan dugc ctr di dao tao, bdi dudng hé khéng tap trung & trong nudc: thi
truong don vi can c thoi gian hoc tap ciia ca nhan dé phan cong nhiém vu va danh
gia két qua thuc hién nhiém vu phl hop véi thuc té cong viéc duoc giao.

7) Nhiing truong hop khac do Giam doc Hoc vién xem xét, quyét dinh.
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Chuwong 111
THAM QUYEN, QUY TRINH, HO SO VA LUU TRU HO SO
PANH GIA, XEP LOAI

Piéu 13. Tham quyén danh gia, xép loai va cdng nhan két qua
1. Giam ddc Hoc vién

a) Banh gia, xép loai va Quyét dinh cong nhan két qua danh gia, xép loai ddi voi
Phé Giam déc Hoc vién, Tro Iy, Thu ky cac dong chi 1anh dao Hoc vién, Thu trugng
cac don vi truc thudc Hoc vién, Bi thu Poan Thanh nién Hoc vién.

Quyét dinh cdng nhan két qua danh gia, xép loai d6i véi ca nhan thudc cac don
Vi khong cé tu cach phap nhan.

b) Banh gia, xép loai va Quyét dinh céng nhan két qua danh gia, xép loai tap
thé dbi voi cac don vi truc thuéc Hoc vién.

Quyét dinh cdng nhan két qua danh gia, xép loai tap thé ddi véi don vi cap
phong thudc cac don vi khong cé tu cach phap nhan.

2. Thu trudng cac don vi c6 tu cach phap nhan

- Panh gia, xép loai va Quyét dinh cong nhan két qua danh gia, xép loai doi véi
Phé Giam déc va Tha truong cac don vi tryc thugc.

Quyét dinh cong nhan két qua danh gia, xép loai c& nhan thudc cac don vi
truc thuoc.

- Panh gi4, xép loai va Quyét dinh cong nhan két qua danh gia, xép loai tap thé
d6i voi cac Khoa, Phong, Ban va tuong duong truc thudc.

- Tu danh gia, xép loai ddi véi tap thé don vi.

3. Thu trudng don vi khong c6 tu cach phap nhan

a) P6i voi don vi khong ¢ don vi truc thudc

- Panh gia, xép loai dbi véi ca nhan thudc tham quyén quan ly.
- Tu danh gia, xép loai ddi véi tap thé don vi.

b) Béi véi don vi co don vi truc thudc

- Panh gia, xép loai ddi véi cap phd, Thu truong cac don vi truc thudc va cac
ca nhan khdng thudc don vi truc thuoc (néu cd).

- Théng qua két qua danh gié, xép loai d6i véi ca nhan tai cac don vi truc thudc.
- Panh gia, xép loai tap thé d6i véi cac don vi truc thudc.

- Tu danh gia, xép loai tap thé don vi.
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4. Truong Khoa, Phong, Ban va tuong duong

a) Panh gia, xép loai ddi v&i ca nhan thudc tham quyén quan ly.

b) Panh gia, xép loai tap thé ddi véi don vi.

Piéu 14. Quy trinh danh gia, xép loai

Thuc hién theo Phy luc Quy trinh danh gia, xép loai ciia Quy ché nay.

Piéu 15. Mt sé quy dinh cd lién quan dén quy trinh va hd so danh gia, xép loai

1. Céc dong chi lanh dao Hoc vién, Tro Iy, Thu ky cac dong chi 1anh dao Hoc
vién, 1anh dao cac don vi co tu cach phap nhan, Thu trudng cac don vi khong co tu
cach phap nhan, Bi thu Poan thanh nién Hoc vién sinh hoat dang, doan thé, hanh
chinh & don vi nao thi thyc hién viéc danh gia, xép loai tai don vi do.

2. C4 nhan tham gia ddo tao, boi dudng & nudc ngoai trong nim danh gia (du
12 thang) khong thyc hién Phiéu tu danh gia, xép loai theo Phu luc s6 05 ma chi thuc
hién Ban nhan xét qua trinh dao tao, bdi dudng theo Phu luc s6 07 va Tha trudng
don vi danh gia, xép loai tai hoi nghi don vi.

3. C4 nhan tham gia dao tao, boi dudng ¢ trong nuéc lay y kién nhan xét caa
Tha trudng don vi quan 1y dao tao theo Phy luc s6 07 trude khi danh gia, xép loai
va thuc hién Phiéu tu danh gia, xép loai theo Phu luc s6 05; ca nhan di thyuc té, biét
phai lay y kién nhan xét cua don vi tiép nhan theo Phu luc sb 08 truéc thoi diém
danh gia, xép loai két hop véi thoi gian 1am viéc tai don vi dé danh gia, xép loai.

4. Cé& nhan chuyén cong tac vé don vi méi duge danh gia, xép loai tai don vi
méi. Néu thoi gian cong tac tai don vi cii tir 06 thang trd 1én thi phai lay y kién nhan
Xét ctia don vi cii theo Phu luc s6 06 két hop véi thoi gian cong tac tai don vi méi dé
danh gia, xép loai (trir truong hop don vi cii giai thé).

Ca nhan chuyén cong tac vé don vi méi nhung bi ky luat & don vi cii thi s& tinh
vao két qua danh gia, xép loai tap thé cua don vi cil.

5. Truong hop ca nhan c6 khuyét diém, vi pham xay ra & don vi cii nhung bi
xt ly ky luat va thi hanh ky luat & don vi méi chuyén dén thi tinh vao két qua danh
gia, xép loai cuia don vi cii (khdng quy trach nhiém cho don vi méi).

6. Truong hop c& nhan c6 khuyét diém, vi pham xay ra & ca don vi cii va don
vi méi, bi xir Iy ky luat va thi hanh ky luat & don vi méi chuyén dén thi tinh hinh
thire ky luat vao két qua danh gia, xép loai theo thoi diém xac dinh hanh vi vi pham
tai mdi don vi.

Piéu 16. Ho so danh gia, xép loai d6i véi don vi khong c6 twr cich phap nhan

1. H so ban gidy
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a) To trinh vé viéc dé& nghi cdng nhan két qua danh gia, xép loai cua don vi
theo Phu luc s6 02.

b) Bién ban Hoi nghi danh gia, xép loai cua don vi theo Phu luc s6 03.

¢) Phiéu tu danh gia, xép loai tap thé theo Phu luc sb 04.

2. Ho so file dién tir gui qua phan mém

a) Phiéu ty danh gia, xép loai ca nhan theo Phu luc s6 05 (da duoc tich hop
cung vai tai khoan cua ca nhan).

b) Cac ho so lién quan (néu cd):

- Ban nhan xét, danh gia ddi véi ca nhan méi chuyén cong tac theo Phu luc s6 06.

- Ban nhan xét qua trinh dao tao, bdi dudng theo Phuy luc s6 07.

- Quyét dinh ctr di thuc té, biét phai; Ban nhan xét qua trinh cu di thuc té, biét
phéi theo Phuy luc s6 08.

- Bang tong hop ca nhan duoc cir tham gia dao tao, bdi dudng; di thuc té; biét
phai; chuyén cong tac; nghi thai san; bi ky luat theo Phu luc s6 09.

- Bang téng hop gio chuan giang day theo Phu luc sé 10.

- Quyét dinh vé viéc nghi huong ché do thai san.

- Minh chang thanh tich vé cong trinh khoa hoc:

+ Cong trinh la tap chi: Trang bia, muc luc c6 tén tac gia va tén cong trinh cua
tac gia. Truong hop cong trinh dugc dang trén tap chi dién tu thi minh ching phai
rd tén tap chi, tén cong trinh, tén tac gia; ngay, thang, nam dang bai.

+ Cong trinh 1a dé tai, d& an khoa hoc: Bién ban nghiém thu, Quyét dinh giao
cha nhiém dé tai, dé an va cac thanh vién tham gia dé tai, d& 4n hoac minh ching
khac vé viéc tham gia dé tai, dé an.

+ C6ng trinh duoc xuat ban thanh sach: Trang bia, trang cudi séch (co tén tac

gia/chu bién, nha xuat ban; ngay, thang, nam xuat ban), muc lyc c6 tén tac gia va tén
cong trinh cua tac gia.

+ Cong trinh duoc in trong cac ky yéu Hoi thao (khdng xuét ban thanh sach):
Trang bia, trang cudi ky yeu Hoi thao, muc luc (co tén tac gia; ngay, thang, nam to
chuc Hoi thao).
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- Minh chting thanh tich vé két qua dao tao, bdi dudng. Néu ca nhan dang trong
qua trinh dao tao, bdi dudng nop bang diém (néu c6) kém ban nhan xét, néu ca nhan
da hoan thanh qua trinh dao tao, boi dudng nop bang hoac giay chirng nhan.

Piéu 17. Ho so danh gia, xép loai ddi véi dom vi c6 tr cich phap nhén

1. H so ban gidy

a) To trinh caa don vi theo Phu luc s6 02.

b) Bién ban Hoi nghi danh gia, xép loai tap thé, ca nhan theo Phuy luc sb 03;
c) Phiéu tu danh gia, xép loai tap thé theo Phu luc s6 05.

2. Ho so file dién tir gui qua phan mém

a) Phiéu ty danh gia, xép loai cua Thu truong don vi theo Phu luc s6 05.

b) Quyét dinh cdng nhan két qua xép loai di véi tap thé, ca nhan thudc don vi.
Piéu 18. Sé lwgng, thai gian ndp hod so

1. S6 lugng hd so: 01 bo.

2. Thoi gian nop ho so: Theo vin ban hudng dan hang nam caa Hoc vién.

~ Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 19. Cong khai két qua danh gia, xép loai

1. Trong vong 05 ngay lam viéc ké tir sau khi c6 két luan cua Giam déc Hoc
vién hoic Thu trudng cac don vi co tu cach phap nhan vé két qua danh gia, xép loai
tai Hoi nghi danh gia, xép loai; danh sach xép loai cua tap thé, ca nhan duoc cong
bé cong khai trén Cong Thong tin dién tir Hoc vién, Trang Thong tin dién tir ciia don
Vi ¢ tu cach phap nhan hoic bang hinh thic cong khai khac dén toan thé ca nhan
thudc don vi.

2. Trong thoi gian 07 ngay lam viéc tinh tir ngay cong khai két qua danh gia, xép
loai, c4c tap thé, ca nhan cd thiac mac, y kién phan anh, phat hién sai st gui vé Vu
(Ban) Té chutc can b (hoic b phan phu trach tong hop cong tac danh gia, xép loai
tap thé, ca nhan caa don vi) trong pham vi tham quyén.

Piéu 20. Quyét dinh cong nhan két qua danh gia, xép loai

1. Hét thoi hiéu néu tai Biéu 19 cua Quy ché ndy, Thu trudng cac don vi co tu
cach phap nhan ky quyét dinh céng nhan két qua xép loai tap thé, ca nhan trong
pham vi tham quyén.
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2. Quyét dinh cong nhan xép loai tap thé, ca nhan dugc cong b cong khai trén
Cong Thong tin dién tir Hoc vién, Trang Théng tin dién tir caa don vi hodc bang
hinh thirc cong khai khac dén toan thé can bo don vi.

Piéu 21. Giai quyét khiéu nai, té cao

Khi c6 khiéu nai, to céo bang van ban vé ndi dung c6 lién quan dén viéc danh
gia, xép loai thi cap c6 tham quyén danh gia, xép loai cd trach nhiém xem xét, két
luan va théng bao bang van ban dén tap thé, ca nhan khiéu nai, t6 cdo. Viéc giai
quyét khiéu nai, t5 cao dugc thuc hién theo quy dinh cta phéap luat hién hanh va cua
Hoc vién vé khiéu nai, to céo.

biéu 22. Hiy bé quyét dinh cong nhan két qua danh gia, xép loai

1. Sau khi ban hanh Quyét dinh cong nhan két qua danh gia, xép loai néu phéat
hién co sy sai sot, anh huong toi két qua danh gia, xép loai thi Vu (Ban) T6 chuc
can bo hodc bo phan phu trach tong hop cong tac danh gia, xép loai tap thé, ca nhan
cua don vi ¢d tu cach phap nhan theo phan cap c6 trach nhiém dé nghi cp cé tham
quyén ban hanh quyét dinh hay bo Quyét dinh cong nhan.

2. Can ct vao két luan cua co quan, don vi O tham quyén, tap thé, ca nhan ké
khai khong trung thuc két qua thuc hién nhiém vy, gy anh hudng dén viéc cong
nhan két qua danh gia, xép loai thi bi huy bo va thu hdi Quyét dinh cong nhan. Ty
theo mirc do sai pham c6 thé bi xem xét trach nhiém xir Iy ky luat.

3. Sau khi c6 quyét dinh hay bo, Vu (Ban) T6 chuc can bd (hoic bo phan phu
trach tong hop cong tac danh gia, xép loai tap thé, ca nhan cua don vi c6 tu cach
phap nhan theo phan cap cd trach nhiém thu hdi Quyét dinh cdng nhan két qua danh
gia, xép loai va c6 vin ban bao cao Giam déc Hoc vién.

4. Ho so @é nghi hay bo quyét dinh gom co:

a) To trinh cua Vu (Ban) Té chic can bo hoidc bo phan phu trach tong hop cong
tac danh gia, xép loai tap thé, ca nhan ciia don vi ¢ tu cach phap nhan theo phan cép.

b) B4o cao tom tat ly do trinh cap c6 tham quyén hay bo quyét dinh.

¢) Hé so, tai liéu co lién quan kém theo.

Piéu 23. Luu giir ho so danh gia, xép loai

1. Cac don vi thusc Hoc vién va cac don vi tham muu vé cong tac danh gia,
xép loai c6 trach nhiém luu gitr hd so danh gia, xép loai va cac minh ching kém theo
dé phuc vy cong tac tra cau, Kiém tra, ra soat ho so va giai quyét kién nghi, khiéu
nai, t6 cao.
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2. Ho so luu giit gom co:

a) To trinh kém theo danh sach dé nghi cdng nhan két qua danh gia, xép loai.
b) Bién ban hop danh gia, xép loai.

¢) Phiéu tu danh gia, xép loai.

d) Quyét dinh cong nhan két qua danh gia, xép loai.

d) Ho so giai quyét kién nghi, khiéu nai, t6 cdo (néu co).

e) Cac minh chiing thanh tich va ho so ¢o lién quan khac.

Piéu 24. Phan cong thuc hién

1. Trach nhiém thuc hién

a) Thi truong co quan Hoi dong Ly luan Trung wong, Giam dbc cac Hoc vién
truc thudc, Giam ddc Nha xuat ban Ly luan chinh tri can ¢ Quy ché nay va cac vin
ban c6 lién quan ban hanh Quy ché danh gia, xép loai tap thé, ca nhan thuoc pham
vi quan ly, véi noi dung va tiéu chi danh gia phu hop véi diéu kién, dac thu cia don
vi; dong thoi bao dam tuan thu cac diéu kién, tiéu chuan va nguyén tic chung duoc
quy dinh tai van ban nay.

b) Thu truong cac don vi truc thugc Hoc vién co trach nhiém

- Phan cong cong viéc rd rang, cu the, phd hop vai ning luc, vi tri viéc 1am caa
ca nhan thudc tham quyén quan 1y dé lam co sé theo ddi, danh gia va xép loai muc
do thuc hién nhiém vu d6i véi ca nhan.

- Chi dao tong hop danh myc san pham/cong viéc do c& nhan thong ké va dé
xuat; xay dung danh muc san pham/cong viéc chung cta co quan, don vi 1am co s&
cho viéc theo ddi, danh gia. Mdi san pham/cong viéc chung phai phi hop véi chic
nang, nhiém vu cta don vi, tranh liét ké nhitng cong khong thudc pham vi chirc nang.
Danh muc phai bao quat toan bo cong viéc thuong xuyén, dinh ky; bao gom ca cong
viéc chuyén mén, quan ly, hd tro va phdi hop. Phan biét rd cong viéc thuong xuyén
va cdng viéc dot xuat/theo vu viéc.

- T6 chire ra soat, xac dinh san pham/cong viéc chuan, dinh mic san pham/cong
viéc theo tirng nhom vi tri viéc lam.

- Phéi hop véi Vu T6 chic cén bo xac dinh cac san pham/cdng viéc chuan dugc
str dung 1a tiéu chi dé danh gia, xép loai ca nhan thudc don vi, voi dinh mac san
pham/céng viéc cu thé theo tirng nhém chire danh nghé nghiép/vi tri viéc 1am, thi
ty uvu tién diém sé d6i véi ting san pham/cdng viéc; ddng thai gai Vu T6 chie cén
b (qua Ban Thi dua - Khen thuong) ké hoach cong tac nim sau khi da duoc cap co
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tham quyén phé duyét dé 1am co s¢ phuc vu cong tac danh gia, xép loai tap thé, ca
nhan don vi.

¢) Cac don vi truc thudc Hoc vién, té chic dang va doan thé cé trach nhiém
cung cép day du, kip thoi cac thong tin lién quan dén cong tac quan 1y, giang day,
nghién ciu khoa hoc, hoat dong dang, doan thé va cc mit cong tac khac cho Giam
dbc Hoc vién (thdng qua Vu To chtc can bo) dé 1am co s& phuc vu cong tac danh
gia, xép loai tap thé va ca nhan trong toan Hoc vién.

d) Vu T6 chie can b co trach nhiém

- Chu tri, tham muu trién khai hoat dong danh gia, xép loai thuc hién nhiém vy
cua tap thé, ca nhan;

- Chu tri phéi hop véi cac don vi lién quan xay dung céc tiéu chi danh gia doi
véi san pham/cong viéc cua ca nhan phi hop véi tiing chirc danh/vi tri viéc 1am; bao
dam su twong dong nhat dinh vé dinh muc, trong sb, cau tric va cach hiéu gitra cac
don vi, bd phan hoac gitra cac hang chac danh nghé nghiép, tranh chong chéo, mau
thuan. Céc tiéu chi c6 thé duoc linh hoat diéu chinh nhung phai bao dam tinh thong
nhat, d6ng bo trong toan Hoc vién. Hang nam hoac dinh ky lay y kién cac don vi vé
viéc ra soat, diéu chinh bo sung tiéu chi danh gia cho phu hop véi thuc té.

- Chu tri phéi hop véi cac don vi ¢6 lién quan xay dung phan mém theo ddi,
danh gia ca nhan, bao dam tich hop, lién théng véi cac phan mém hién c6 caa Hoc
vién va Cong Thong tin dién tir Hoc vién. Pinh ky hoic hang nim cap nhat, bao tri,
nang cap hé thong dé dap ang véi yéu cau thyc hién nhiém vu.

d) Can b9, cong chuc, vién chirc, nguoi lao dong ¢ trach nhiém

- Thong ké danh muc san pham/cong viéc trong vong 03 nam gan nhat dé lam
co s dé xuat, tong hop danh muc san pham/céng viéc chung cia co quan, don vi,
d6ng thoi 1a co s& dé xac dinh dinh muc san pham trong nam danh gia, trong sb doi
Vvéi ting tiéu chi san pham/cong viéc.

- Pé xuat san pham/cong viéc chuan tuong Gng Vai Vi tri viéc 1am trén co s
d6i chiéu vai danh muc san pham/cong viéc da thong ke.

2. Lo trinh thuc hién

a) Trong thoi gian 30 ngay ké tir thoi diém Quy ché nay c6 hiéu lyc thi hanh, tha
truong cac don vi c6 trach nhiém giri Vu T6 chirc can bo danh muc san pham/cong
viéc cuia don vi, trong d6 co dé xuat du thao san pham/cong viéc chuan, dinh muc san
pham/cong viéc duogc str dung 1a tiéu chi danh gia chat luong hiéu suat cong viéc cua
ca nhan don vi, trong d6 néu rd dinh muc vé s6 lugng, yéu cau vé chat luong, tién do
va diém sé doi vai ting tiéu chi danh gia.
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b) Trong thoi gian 45 ngay ké tir thoi diém nhan duoc danh muc san pham/cong
viéc cua cac don vi, Vu T6 chirc can bo co trach nhiém tong hop, ra soét, trao ddi,
thng nhat véi cac don vi vé tiéu chi danh gia d6i véi san pham/cong viéc chuan, dinh
muic san pham/cong viéc va diém sé dbi vai timg tiéu chi danh gid.

¢) Trong thoi gian 30 ngay ké tir thoi diém trao doi, théng nhat duoc véi cac don
vi, Vu T6 chirc can bo ¢6 trach nhiém trinh Giam déc Hoc vién ky ban hanh Bo tiéu
chi chi tiét dé phuc vu cong tac danh gia, xép loai ca nhan.

Piéu 25. Hiéu luc thi hanh

1. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh va thay thé Quy dinh sé
997-QB/HVCTQG ngay 03/6/2021 ctia Giam dé¢ Hoc vién vé danh gia, xép loai
tap thé, ca nhan thuoc Hoc vién.

2. Trong qua trinh to chire thuc hién, néu c¢6 kho khan, vudng mac, cac don vi
béo cao Giam d6¢ Hoc vién (qua Vu To chtc can bo) dé tong hop trinh Giam dbc
Hoc vién xem xét, quyét dinh.

Noi nhan: GIAM POC
- Ban Giam déc Hoc vién,

- Thuong truc Bang ay Hoc vién,

- Cac don vi truc thuoc Hoc vién,

- Cong Thong tin dién tir Hoc vién,

- Luu: VT, TCCB.

Nguyén Xuan Thing



